
 

  

 
 

2. เลือกเมนู “หลักสูตร” ในหัวข้อจัดการหลักสูตร 

 
 
 
 
 
 
 

ค่มู  ือการทํารายงานผลสาํ  เรจ็  ของหลักสตู  รในรอบปี (APAR) ของหลักสตู  ร
1. เลือกเมนู  “Backoffice”



3. เลือกหลักสูตรท่ีต้องการทํารายงานผลสําเร็จของหลักสูตรในรอบปีของหลักสูตร 

 
 

4. ถ้ามีสิทธิ์การทํารายงาน จะมีเมนู “Annual Program Achievement Report” 
หากต้องการทํารายงานแล้วไมข่ึ้นเมนูนี้โปรดติดต่อคุณบุปผาพันธ์ุ พวงบุปผา (02-218-
0214) หรือคุณนริศรา แพงวงศ์  (02-218-0244)  เพื่อขอสิทธิ์ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. หากต้องการสร้างรายงานใหม ่ให้กด “+ สร้างรายงานใหม”่ 

 
 

6. สามารถเลือกได้ว่าจะสร้างรายงานใหม ่
หรือคัดลอกจากรายงานในหลักสูตรท่ีเคยมีอยูแ่ล้ว จากนั้นกดปุ่ม “สร้างรายงานใหม”่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. เมื่อสร้างรายงานใหมส่ําเร็จ รายงานใหมจ่ะมาอยูท้่ายตาราง สามารถกดท่ี “ชื่อรายงาน” 
หรือ “view and edit” เพื่อทําการดู และแก้ไขรายงานได้ 

 
 

8. เมื่อเข้าหน้ามาจะอยูใ่นโหมดการดู หากต้องการแก้ไขสามารถกดปุ่ม “ดินสอ” ได้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



7.1 หมวดท่ี 1 ข้อมูลท่ัวไป สามารถแก้ไขรายละเอียด 
- ระบบการศึกษา 
- ประธานหลักสูตร 
- อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

เป็นตารางท่ีสามารถเพิ่มชื่ออาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
และใสร่ายละเอียดคุณวุฒิ และสาขา / แขนงท่ีสําเร็จการศึกษา 
โดยสามารถกดปุ่ม “+ อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร” เพื่อเพิ่มข้อมูล 
และสามารถกดปุ่ม “ถังขยะ” เพื่อลบข้อมูลได้ 

- อาจารย์ประจําหลักสูตร ในกรณีท่ีมีอาจารย์ประจําหลักสูตรจํานวนมาก 
สามารถกดปุ่ม “Upload a CSV file to fill in the input” 
เพิ่มรายชื่ออาจารย์ได้จากไฟล์  csv การเพิ่มรายชื่อจากไฟล์ csv 
จะเป็นการทับค่าชื่อท่ีเคยกรอกไว้ โดยท่ีจะไฟล์ csv 
จะต้องประกอบด้วยหัวของตาราง ชื่อ และนามสกุลของอาจารย์ 
สามารถดูตัวอยา่งได้ท่ี ตัวอยา่ง CSV template ดังนี้ 

 
- วันท่ีรายงาน 
- ปีการศึกษาท่ีรายงาน (พ.ศ.) 
- สถานท่ีต้ัง 
- รอบระยะการดําเนินงาน 

7.2 หมวดท่ี 2 ข้อมูลเชิงสถิติ สามารถแก้ไขรายละเอียด 
- จํานวนนิสิตในแต่ละชั้นปี เป็นตารางท่ีเตรียมข้อมูลชั้นปีไว้เบื้องต้น 8 ชั้นปี 

สามารถเพิ่มจํานวนชั้นปีได้ โดยกดปุ่ม “+ เพิ่มชั้นปี” 
และสามารถลบชั้นปีได้โดยกดปุ่ม “ถังขยะ” 

- จํานวนนิสิตท่ีสําเร็จการศึกษา 
- การสําเร็จแยกตามสาขาวิชา (ถ้ามี) 
- ปัจจัย / สาเหตุท่ีมีผลกระทบต่อจํานวนนิสิตตามแผนการศึกษา 

7.3 หมวดท่ี 3 การเปล่ียนแปลงท่ีมีผลกระทบต่อหลักสูตร สามารถแก้ไขรายละเอียด 
- การเปล่ียนแปลงภายในสถาบัน (ถ้ามี) ท่ีมีผลกระทบต่อหลักสูตรในชว่ง 2 

ปีท่ีผา่นมา 
- การเปล่ียนแปลงภายนอกสถาบัน (ถ้ามี) ท่ีมีผลกระทบต่อหลักสูตรในชว่ง 2 

ปีท่ีผา่นมา 
 
 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1JCVhlMGg2W-3aMTVMET3CbH7nugv-2iv2UbZilCwSek/edit?gid=0#gid=0


7.4 หมวดท่ี 4 ข้อมูลสรุปรายวิชาของหลักสูตร 
- สรุปผลรายวิชาท่ีเปิดสอนในภาคการศึกษา / ปีการศึกษา 

- กดปุ่ม “+ หมวด” เพื่อสร้างหมวดไว้จัดกลุ่มรายวิชา 
ตอนสร้างหมวดสามารถเลือกใสร่ายวิชาเข้าหมวดได้ 

- เมื่อมีหมวดอยูแ่ล้ว 
สามารถเพิ่มรายวิชาเข้าหมวดท่ีต้องการได้โดยการกดปุ่ม “+รายวิชา” 
ในหมวดท่ีต้องการ 

- รายวิชาในแต่ละหมวดจะเป็นรายวิชาใน LMS 
ท่ีมีผลการประเมินตามท่ีเลือก 
โดยสามารถใสร่ายละเอียดแผนการปรับปรุง หมายเหตุ 
และระบุว่าเป็นรายวิชาไมป่กติได้ 

- รายวิชาท่ีผลการเรียนไมป่กติ  
- รายวิชามาจากการระบุว่าเป็นรายวิชาไมป่กติใน 

“สรุปผลรายวิชาท่ีเปิดสอนในภาคการศึกษา / ปีการศึกษา” 
สามารถกรอกรายละเอียดสาเหตุความไมป่กติ และมาตรการแก้ไข 
(ดําเนินการแล้ว หรือ จะดําเนินการ) ได้ 

- หมายเหต ุ
7.5 หมวดท่ี 5 การบริหารหลักสูตร 

- สามารถเพิ่มข้อมูลการบริหารหลักสูตรเพื่อใสร่ายละเอียดปัญหาในด้านการบริหา
รหลักสูตร, ผลการทบของปัญหาต่อสัมฤทธิ์ผลตามวัตถุประสงค์ของหลักสูตร 
และแนวทางการป้องกันและแก้ไขปัญหาในอนาคตได้โดยการกดปุ่ม “+ 
การบริหารหลักสูตร”  และสามารถลบได้โดยการกดปุ่ม “ถังขยะ” 

7.6 หมวดท่ี 6 สรุปการประเมินหลักสูตร สามารถแก้ไขรายละเอียด 
- ผลการประเมินโดยผู้สําเร็จการศึกษา 

- วันท่ีสํารวจ 
- ข้อวิพากษ์ท่ีสําคัญจากผลการประเมิน 
- ข้อคิดเห็นของคณาจารย์ต่อผลการประเมิน 
- ข้อเสนอการเปล่ียนแปลงในหลักสูตรจากผลการประเมิน 

- ผลการประเมินโดยผู้ใช้บัณฑิต 
- วิธีการประเมิน 
- ระยะเวลาการประเมิน 
- ข้อวิพากษ์ท่ีสําคัญจากผลการประเมิน 
- ข้อคิดเห็นของคณาจารย์ต่อผลการประเมิน 
- ข้อเสนอการเปล่ียนแปลงในหลักสูตรจากผลการประเมิน (ถ้ามี) 

 
 
 
 
 



7.7 หมวดท่ี 7 คุณภาพของการสอน สามารถแก้ไขรายละเอียด 
- การปฐมนิเทศน์อาจารย์ใหม ่

- จํานวนอาจารย์ใหม ่
- การปฐมนิเทศน์เพื่อชี้แจงหลักสูตร 
- จํานวนอาจารยท่ีเข้ารว่มปฐมนิเทศน ์
- สรุปสาระสําคัญ 
- ผลการประเมินจากอาจารย์ท่ีเข้ารว่มกิจกรรมปฐมนิเทศ 
- ต้องการให้ปรับปรุงแก้ไข (โปรดระบุ) 

- กิจกรรมการพัฒนาวิชาชีพของอาจารย์และบุคลากรสายสนับสนุน 
- สามารถเพิ่มข้อมูลกิจกรรมท่ีจัดหรือเข้ารว่มเพื่อใสร่ายละเอียดกิจกรรม, 

จํานวนอาจารย์ และจํานวนบุคลได้โดยการกดปุ่ม “+ 
กิจกรรมท่ีจัดหรือเข้ารว่ม”  และสามารถลบได้โดยการกดปุ่ม “ถังขยะ” 

- สรุปผลการประเมินและข้อเสนอแนะจากอาจารย์ และบุคลกากร 
7.8 หมวดท่ี 8 ข้อคิดเห็น และข้อเสนอแนะเก่ียวกับคุณภาพหลักสูตรจากผู้ประเมินอิสระ 
สามารถแก้ไขรายละเอียด 

- ข้อคิดเห็นหรือสาระท่ีได้รับการเสนอแนะจากผู้ประเมิน 
- ความคิดเห็นของหลักสูตร / ผู้รับผิดชอบหลักสูตร ต่อข้อคิดเห็นหรือสาระท่ีได้รับ 
- การนําไปดําเนินการ เพื่อการวางแผนหรือปรับปรุงหลักสูตร 

7.9 หมวดท่ี 9 แผนการดําเนินการเพื่อพัฒนาหลักสูตร สามารถแก้ไขรายละเอียด 
- ผลการดําเนินงานต่อเนื่องจากปีท่ีผา่นมา 

สามารถเพิ่มข้อมูลผลการดําเนินงานต่อเนื่องจากปีท่ีผา่นมาเพื่อใสแ่ผนการดําเนิ
นการ, วันสิ้นสุดการดําเนินการตามแผน, 
ผู้รับผิดชอบและความสําเร็จของแผนได้โดยการกดปุ่ม “+ แผนการดําเนินการ”  
และสามารถลบได้โดยการกดปุ่ม “ถังขยะ” 

- ข้อเสนอในการพัฒนาหลักสูตร 
- ข้อเสนอในการปรับโครงสร้างหลักสูตร 
- ข้อเสนอในการเปล่ียนแปลงรายวิชา 
- กิจกรรมการพัฒนาคณาจารย์และบุคลากรสายสนับสนุน 

- แผนปฏิบัติการสําหรับปีต่อไป 
สามารถเพิ่มข้อมูลแผนปฏิบัติการสําหรับปีต่อไปเพื่อใสแ่ผนการดําเนินการ, 
วันสิ้นสุดการดําเนินการตามแผน และผู้รับผิดชอบได้โดยการกดปุ่ม “+ 
แผนการดําเนินการ”  และสามารถลบได้โดยการกดปุ่ม “ถังขยะ” 

 
 
 
 
 
 
 



7.10 หมวดท่ี 10 การรับทราบรายงานผลสําเร็จของหลักสูตรในรอบปี  
สามารถแก้ไขรายละเอียด 

- คณะกรรมการบริหารหลักสูตร โดยมีการเตรียมข้อมูลประธานหลักสูตรให้ 
ซึ่งข้อมูลมาจากหมวดท่ี 1 ข้อมูลท่ัวไป 
และสามารถเพิ่มข้อมูลคณะกรรมการบริหารหลักสูตรได้โดยการกดปุ่ม “+ 
คณะกรรมการบริหารหลักสูตร” และสามารถลบได้โดยการกดปุ่ม “ถังขยะ” 

- หัวหน้าภาควิชา / หัวหน้าสาขาวิชา (ถ้ามี) สามารถเพิ่มข้อมูลหัวหน้าภาควิชา / 
หัวหน้าสาขาวิชาได้โดยการกดปุ่ม “+ หัวหน้าภาควิชา / หัวหน้าสาขาวิชา” 
และสามารถลบได้โดยการกดปุ่ม “ถังขยะ” 

- คณะกรรมการบริหารคณะ / สว่นงาน 
- มีมติเห็นชอบในการประชุมครั้งท่ี 
- วันท่ีเห็นชอบ 

 
9. เมื่อแก้ไขเสร็จเรียบร้อยให้กดปุ่ม “บันทึก” เพื่อทําการบันทึกรายงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10. สามารถพิมพ์รายงานหรือนําออกรายงานในรูปแบบ pdf ออกมาได้โดยกดปุ่ม “printing 
friendly” เมื่อกดแล้วสามารถเลือกได้ว่าจะพิมพ์รายงานในหมวดใด 
เมื่อเลือกเรียบร้อยให้กดปุ่ม “สั่งพิมพ์” 

 
 

 
 

หากต้องการจะปดิหนา้ต่าง popup สั่งพมิพน์ี้ใหก้ดท่ีนอก หนา้ต่าง popup 
 
 

 
 

 
 



11. สามารถลบรายงานได้ โดยกดปุ่ม “ถังขยะ” 

 
 

12. เมื่อทํารายงานเสร็จเรียบร้อย สามารถกดสง่รายงานให้สํานักบริหารวิชาการได้ โดยกดปุ่ม 
“สง่รายงาน” 

 
 

 



13. กรณีท่ีต้องการแก้ไขรายงานท่ีได้กดไปแล้ว สามารถกดเปิดคําร้อง เพื่อขอแก้ไขได้ 
โดยกดปุ่ม “สง่คําขอร้องแก้ไขรายงาน” 

 
 

 


