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คู่มือการทำรายงานผลสำเร็จของหลักสูตรในรอบปี (APAR) วิธี Duplicate 
ใช้กับหลักสตูรที่เคยจัดทำรายงานของปีการศึกษาก่อนหน้านี้ 

1. เลือกเมนู “ Back Office” 

 

 

 

 

 

2. เลือกเมนู “หลกัสูตร”ในหัวข้อจัดการหลักสตูร 

 

 

 

 

 

 

 

3. เลือกหลักสูตรทีต่้องการทำรายงานผลสำเร็จของหลักสูตรในรอบปีการศึกษา 
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4. ถ้ามีสิทธิ์ในการทำรายงานจะมองเห็น “Annual Program Archeivement 
Report”  หากต้องการทำรายงานแล้ว ไม่ขึ้นเมนูดังกล่าว กดขอเพิ่มสทิธิ์  

ตามลิ้งค์ https://shorturl.at/JjpdP  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. กดเลือก                              

5.1 คลิกเลือกคัดลอกจากรายงานที่มีอยู ่
5.2 ระบุปีการศึกษาที่จะรายงาน 
5.3 ระบุ ชนิดของรายงาน  

 + รายงานรวม ใช้กับหลักสูตรที่ไม่มีสาขาวิชา/แขนงวิชา ในเล่มจะเลือกข้อนี้ 

 
 + รายงานแยกสาขาวิชา สำหรับหลักสูตร ที่มีหลายสาขาวิชาในเล่มเดียวกัน  

(เช่น หลักสูตร อักษรศาสตรบัณฑิต ครุศาสตรบัณฑิต รัฐศาสตรบัณฑิต นิเทศศาสตร
บัณฑิต ฯลฯ) 

5.3 รายงานที่ต้องการคัดลอก ให้ระบุเล่มรายงานของปีที่ผ่านมา 

5.4 กด สร้างรายงาน  
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6. ระบบจะทำการ Duplicate ข้อมูลมาเป็นรอบปีการศึกษาที่ต้องรายงาน  
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7. กดรูป               ดำเนินการปรับปรุงข้อมูลในแต่ละหมวดให้เป็นข้อมลูปัจจุบัน 

         ของรอบปีการศึกษาที่รายงาน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. การออกรายงานข้อมูล กดเลือก “เวอร์ชันเหมาะสำหรับการพิมพ์” 
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8.1 เลือก หมวดที่ต้องการให้ออกรายงาน กดเลือกสั่งพิมพ์ 
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