
แนวปฏิบัติในการรับทุนวิจัย และเบิกเงินทุนวิจัย คณะครุศาสตร์  
ผู้รับทุนวิจัย เงินทุนเพ่ือการวิจัย กองทุนคณะครุศาสตร์ จะต้องปฏิบัติตามแนวทาง ดังนี้ 
1. เมื่อผู้รับทุนเซ็นสัญญารับทุนวิจัย จำนวน 2 ฉบับ กลุ่มภารกิจวิจัยและบริการวิชาการ ฝ่ายวิชาการ 

นำเสนอผู้ช่วยคณบดี รองคณบดี และคณบดีเพ่ือลงนาม และส่งคืนให้ผู้รับทุนเก็บไว้เป็นหลักฐาน 1 ฉบับ 
เก็บไว้ที่กลุ่มภารกิจวิจัยและบริการวิชาการ ฝ่ายวิชาการ 1 ฉบับ และวันที่ลงนามในสัญญารับทุนจะถือว่า
เป็นวันเริ่มต้นของการวิจัยนั้น 

2. เมื่อส่งสัญญารับทุนแล้ว ผู้รับทุนสามารถเบิกเงินทุนได้ 2 งวด ดังนี้  
งวดที่ 1 จำนวน 50% ของจำนวนเงินทุนที่ได้รับ เบิกได้หลังจากท่ีได้ส่งสัญญารับทุนแล้ว  
โครงการวิจัยของหน่วยงานและโครงการวิจัยท่ัวไปไม่จำกัดหัวข้อ 
งวดที่  2 จำนวน 50% เบิกได้หลังจากส่ง manuscript ของบทความที่จะส่งตีพิมพ์ในวารสารใน 
ฐานข้อมูล SCOPUS พร้อมทั้งส่งรายงานการรับ-จ่ายเงิน ผ่านทางระบบ lesspaper มายังกลุ่มภารกิจวิจัย
และบริการวิชาการ ฝ่ายวิชาการ 
โครงการวิจัยในชั้นเรียน 
งวดที่ 2 จำนวน 50% เบิกได้หลังจากส่งรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ที่ได้ปรับแก้ไขตามข้อเสนอแนะ 
ของผู้ทรงคุณวุฒิที่ได้รับการแต่งตั้งพิจารณาผลงานวิจัย จนถูกต้องสมบูรณ์และได้รับการรับรองแล้ว 
หรือบทความตีพิมพ์ในวารสารวิชาการระดับชาติ ที่อยู่ในฐานข้อมูลตามประกาศ ก.พ.อ. (TCI กลุ่ม 1 และ 
TCI กลุ่ม 2) พร้อมทั้งส่งรายงานการรับ-จ่ายเงิน และไฟล์รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ทั้งรูปแบบ PDF 
และ DOC ผ่านทางระบบ lesspaper มายังกลุ่มภารกิจวิจัยและบริการวิชาการ ฝ่ายวิชาการ 

3. ในการดำเนินโครงการวิจัยหากผู้ วิจัยไม่สามารถปฏิบัติได้ตามสัญญา หรือส่งรายงานการวิจัย  
ฉบับสมบูรณ์ ไม่ได้ตามกำหนดเวลาที่ ระบุไว้ในสัญญา ให้หัวหน้าโครงการรายงานชี้แจงต่อ 
กลุ่มภารกิจวิจัยและบริการวิชาการ ฝ่ายวิชาการ เพื่อเสนอคณบดีคณะครุศาสตร์พิจารณาอนุมัติ 
การขยายระยะเวลาโครงการไม่น้อยกว่า 3 เดือน ก่อนสิ้นสุดระยะเวลาตามสัญญารับทุน โดยให้ขยาย
ระยะเวลาโครงการได้ 2 ครั้ง ครั้งละไม่เกิน 6 เดือน 
 
หมายเหตุ  เมื่อสิ้นสุดโครงการขอให้หัวหน้าโครงการวิจัยจัดทำรายงานการรับ -จ่ายเงินพร้อมรวบรวม
หลักฐานการจ่ายเงิน (ใบเสร็จรับเงิน) ที่ถูกต้องตรงตามความเป็นจริงเสนอกลุ่มภารกิจคลังและพัสดุ
ตรวจสอบ ก่อนเสนอมายังกลุ่มภารกิจวิจัยและบริการวิชาการ เพ่ือปิดโครงการต่อไป 

 
กลุ่มภารกิจวิจัยและบริการวิชาการ ฝ่ายวิชาการ คณะครุศาสตร์ 
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